Temeljem &lanka 59. 1 243. Statuta Osnovne $kole TURANJ Karlovac, Skolski odbor
Osnovne Skole TURANIJ na svojoj sjednici odrzanoj 13. veljate 2009. godine donio je

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KUHINJE

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se:
- organizacija rada $kolske kuhinje i koristenje uslugama Skolske kuhinje,
- financiranje $kolske kuhinje i financijsko poslovanje $kolske kuhinje,
- radnici u skolskoj kuhinji,
- pravo pristupa i kontrola rada,
- inventar i oprema Skolske kuhinje,
- naéin opskrbe prehrambenim namirnicama.

Clanak
Skola organizira prehranu u¢enika dok borave u kol .
Prehrana uéenika sastoji se o jednog dnevnog obroka ( topli ili mlijecni ).
Dnevni obrok ( doru¢ak/uZina ) prima se za vrijeme velikog odmora iza treCeg nastavnog
sata.
Skola organizira dnevni obrok u $kolskoj kuhinji i za svoje radnike koji to Zele po istim
uvjetima.

II. ORGANIZACIJA RADA SKOLSKE KUHINJE

Clanak 3.

O poslovanju $kolske kuhinje vodi se slijede¢a dokumentacija:
- pregled broja ucenika koji se hrane,
- pregled boja radnika koji se hrane,
- tjedni jelovnik,
- plan nabavke namirnica sukladan jelovniku ,
- evidencija nabavke i utroska namirnica i stanje zaliha
Dokumentaciju iz stavka 1. ovog ¢lanka vodi kubar-ica.



Clanak 4.
Tjedni jelovnik sastavlja kuhar-ica uz moguénost konzultacije s tajnicom Skole i potvrdu
ravnatelja.
Prilikom izrade jelovnika kuhar-ica vodi brigu o potrebnoj kvaliteti i kvantiteti dnevnog
obroka s obzirom na kaloriénu vrijednost i sastav hrane ( masti, bjelanéevine, vitamini
ugljikohidrati i dr. ), a sve u ovisnosti o uzrastu uéenika i o cijeni jednog obroka. Jelovnik
mora biti izvjeSen u kuhinji i blagovaonici na poetku radnog tjedna.

Clanak 5.
Zadnji dan u mjesecu kuhar-ica izraduje specifikaciju potrebnih namirnica koja je sukladna

jelovniku, a sluZi za narudZbe prehrambenih namirnica za iduéi mjesec.

Kuhar-ica predaje mjeseéno u raunovodstvo svu dokumentaciju nabavke namirnica.

Broj ucenika po razredima koji se hrane kuhar-ica vodi na temelju podataka koje im
predaju razrednici zadnji dan u mjesecu za iduéi mjesec.

Kopiju evidencije prijavljenih ugenika za prehranu za tekuéi mjesec kuhar-ica predaje
u ratunovodstvo zbog kontrole izvrSenih uplata u Skolsku blagajnu.

IIL. FINANCIJSKO POSLOVANJE SKOLSKE KUHINJE

Clanak 6.
Prehrana ucenika je na dobrovoljnoj osnovi.
Osim u&enika prehranu mogu koristiti pod istim uvjetima i radnici $ole. |

Clanak 7.
Prehrana ucenika i radnika se placa.
Cijenu dnevnog obroka utvrduje ravnatelj-ica mjeseéno koja nije veéa od cijene
formirane socijalnim programom grada Karlovca.

Clanak 8.
Prihod $kolske kuhinje formira se od:
- uplata ucenika odnosno njihovih roditelja / staratelja,
- subvencija troskova kroz socijalni program grada Karlovca,
- uplata radnika Skole,
- donacija.

Clanak 9.
Razrednik je duZan voditi pismenu evidenciju svojih uéenika koji se koriste $kolskom
kuhinjom i prikupljena sredstva predati u blagajnu u radunovodstvu kole najkasnije do
zadnjeg dana tekuceg mjeseca.



Clanak 10.
Radnici koji se koriste skolskom kuhinjom najkasnije zadnji dan tekuéeg mjeseca trebaju u
racunovodstvu podmiriti iznos za hranu za tekuci mjesec prema prijavljenoj evidenciji.

// 7
Clanak 11,
Raéunovoda skole sredstva za prehranu u€enika i radnika uplaéuje na Ziro ratun gkole
svakodnevno kako ista prikuplja. '

Clanak 12.

Za utenike &iji roditelji-staratelji ne placaju prehranu, a hrane se u Skolskoj kuhinji, njihovu
prehranu financira grada Karlovac putem socijalnog programa. Skola dobiva popis takovih
ucenika od grada Karlovca na podetku skolske godine uz moguce nadopune u samom tijeku
k. godine.

Razrednici imaju obvezu na podetku gkolske godine upoznati roditelje -staratelie na
mogucnost subvencije prehrane u $koli koju provodi grad Karlovac, a koji se ostvaruje
podnoSenjem zamolbe roditelja-staratelja i potrebe udovoljavanja kriterijima za ostvarivanje
tog prava kroz predo¢ene dokumente o materijalnom statusu obitelji

Clanak 13.
Skola je obvezna do 05. u mjesecu za protekli mjesec ispostaviti ratun u grad Karlovac za
subvencioniranu prehranu ugenika sukladno popisu iz stavka 1. &lanka 12. ovog Pravilnika.

Clanak 14.
Rashodi $kolske kuhinje moraju se temeljiti na ukupnim prihodima Zkolske kuhinje.
Prihodi i rashodi $kolske kuhinje vode se u redovitom financijskom poslovanju gkole.
Eventualni viSak prihoda nad rashodima na kontima $kolske kuhinje po zavrinom
ratunu odlukom Skolskog odbora iskljudivo se koristi za nabavku inventara i opreme za

Skolsku kuhinju.

IV. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI

Clanak 15,
U 8kolskoj kuhinji rade dva djelatnika s punoim radnim vremenom na neodredeno vrijeme.
Broj radnika u $kolskoj kuhinji ovisi o normi odnosno o broju obroka mlije¢nih i toplih $to je
posebno regulirano kolektivnim ugovorom
Odgovorni su za Eistoéu inventara i kvalitetu i kvantitetu hrane, a zadueni su i s poslovima
kol proizlaze iz organizacije privodnih sveganosti u Skoli, a po nalogu ravnatelja. . Radno
viiieme organizirano je u petodnevnom radnom tiednu u dvije smicne koije se izmienjuju.




Clanak 16.

Pored utvrdenih obveza narodite obveze djelatnika kuhinje su i :

- da vode brigu da je hrana uvijek svjeza, ukusno pripremljena i u planiranim koli¢inama

- da je hrana kulturno i na vrijeme servirana uéenicima i radnicima $kole

- da uvijek nose ¢istu zastitnu odjecu i obuéu koju &ine : kuta, hlace ili suknja, majica, kapa,
natikace, klompe ili borosane

- da provode i odrZavaju kompletnu higijenu u kuhinji i blagovaonici, kao $to su : &istoéa suda
i posuda, opreme i namjestaja, poda i drugih sredstava za rad.

- da po nalogu odnosno odobrenju ravnatelja obavljaju narudzbe potrebnih namirnica i
sredstava €i§¢enje i odrzavanje higijene u kuhinji i blagovaonici

- da vode ratuna o ekonomicnosti poslovanja skolske kuhinje

- da svojim prijedlozima pridonesu to uspje$nijoj organizaciji rada kolske kuhinje

- da ne dozvole pristup u kuhinju neovlatenim osobama

- da usmeno ili pismeno obavijeste ravnatelja tkole ili zamjenika ravnatelja o eventualnim
prituZbama ucenika, roditelja, radnika ili osobnim prituZbama na u&enike i radnike

- da vode rafuna o isteku roka za sistematski pregled te da o istom na vrijeme obavijeste
tajnicu kako bi se ugovorio ponovni pregled.

V. PRISTUP, ZADRZAVANJE I KONTROLA RADA $KOLSKE KUHINJE

Clanak 17.

Pravo pristupa i zadrzavanja u $kolskoj kuhinji, osim kuhara-ice, imaju ravnatelj i
tajnica Skole te nadleZni inspekcijski organi i to prigodom obavljanja nadzora.

Pravo pristupa i zadrzavanja u $kolskoj kuhinji imaju i radnici kole prigodom
obavljanja godiSnjeg popisa inventara (inventura osnovnih sredstava i sitnog inventara) kao i
predstavnici poduzeéa prilikom otklanjanja kvarova ili obavljanja godi¥njih ispitivanja iz
podrudja zastite na radu i protupoZarne zastite.

Ostali radnici imaju pravo pristupa i zadrzavanja u Skolskoj kuhinji samo uz
odobrenje ravnatelja.

Ucenicima i strankama je zabranjen pristup u $kolsku kuhinju.

Clanak 18.

Nadzor rada i poslovanja $kolske kuhinje naro&ito obuhvaéa:
- struéni rad kuhara-ice,
provodenje higijene u kuhinji i blagovaonici,
primjena zaStitnih sredstava za rad od strane kuhara-ice,
potrebnu kvalitetu i kvantitetu dnevnih obroka,
- koli¢inu nabavljenih namirnica i sredstava za &i§éenje i odrZavanje higijene u $kolskoj
kuhinji i blagovaonici koja proizlazi iz stvarnih potreba,
- namjensko tro$enje namirnica,
- pripremu dnevnih obroka sukladno utvrdenom jelovniku,
- vodenje administrativne dokumentacije utvrdene &lankom 3. ovog Pravilnika.
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Clanak 19.
Nadzor iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika obavlja ravnatelj ili tajnica ¥kole.

VI. INVENTAR I OPREMA SKOLSKE KUHINJE

Clanak 20.
Inventar i oprema Skolske kuhinje vlasni§tvo su skole.
Za inventar i opremu $kolske kuhinje odgovoran je kuhar-ica.

Clanak 21.
Potreban inventar i oprema za Skolsku kuhinju, sredstva za odrZavanje, financira se
odlukom ravnatelja iz planiranih redovnih materijalnih sredstava kole.

VIIL. NABAVKA NAMIRNICA

Clanak 22.

Namirnice za $kolsku kuhinju nabavljaju se u adekvatnim prodavaonicama ili
dostavom od strane ugovornih dobavlja¢a prehrambenih namirnica, a koji su potpisali ugovor
sa Skolom.

Prilikom sklapanja ugovora sa odredenim dobavljaéem prehrambenih proizvoda
vodi se raCuna o cijeni i kvaliteti robe, uvjetima placanja kao i potvrdi proizvoda dobavljaca
na trzistu opcenito.

Ugovor s dobavljatem namirnica sklapa ravnatelj.

Clanak 23.
Voce i povrée za Skolsku kuhinju mogu se nabavljati i na trznici kod prodavaca koji
imaju registriran obrt ili poduzefe uz mogucnost izdavanja raduna. Odluku o odabiru
dobavljaca voca i povréa donosi ravnatelj-ica $kole ili zamjenik.

Clanak 24.
Pla¢anje namirnica obavlja se putem Ziro racuna $kole na temelju ispostavljenog
racuna dobavlja¢a. Namirnice nabavljene na trznici ( voce i povrée) mogu se placati i gotovim
novcem puiem blagajne, a na temelju valjanog racuna dobavljaca.



VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25,
Ovaj Pravilnik o radu $kolske kuhinje stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i skole.

Predsjednica Skolskog odbora:

&u é; ~2, .,é/r%u

/Barbara Korda /

Pravilnik o radu $kolske kuhinje objavljen je na oglasnoj plogi skole 16. 02. 2009. godine.

Ravnatelj skole :

/Ivica Jengié /
Klasa: 003-05/09-01-05
Urbroj: 2133-18-09-1

Karlovac, 16. 02. 20009.



